
 
T.C. 

BOLU ABANT İZZET BAYSAL ÜNİVERSİTESİ 

Gerede Uygulamalı Bilimler Fakültesi 

 

Dok. No: İA/045/54 

İlk Yayın Tar.: 13.10.2022 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa 1 / 2 

 
TEK ÇİFT SINAVI İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Öğrenci 

 

Tek-çift sınavlarına girmek isteyen 
öğrenciler transkriptleri ile 
danışmanlarına başvururlar.  

Transkript 

Danışman 

 

Danışmanlar ilgili öğrencilerin 
transkriptlerini kontrol eder. 

--------------------------------------------- 

Başvuru hakkı olmadığı öğrenciye 
bildirilir. 

Transkript 

Öğrenci 
Bölümler 
Sekreterliği 

 

Danışmanlarından onay alan öğrenciler 
dilekçelerini bölümler sekreterliğine 
teslim ederler. 

Dilekçe 

Bölüm Başkanlığı 

 

Sınav programları hazırlanıp ilgili 
tarihlerde sınavlar gerçekleştirilir. 

Sınav 
Programları 

Tek-çift sınavına girmek isteyen 
öğrencilerin danışmanlarına 

başvurması 

Tek-çift sınavına 
girmeye hak kazandı 

mı ? 

Hayır 

Evet 

Öğrencilerin dilekçe ile bölümler sekreterliğine 
başvurması 

Sınavların gerçekleştirilmesi 
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Bölümler 
Sekreterliği 

 

Sınav sonuçlarının Fakülte yönetim 
kurulunda görüşülmek üzere 
Dekanlığımıza gönderilmesi sağlanır. 

Üst Yazı 

Fakülte Yönetim 
Kurulu Üyeleri 

 

Bölümlerden gelen sınav sonuç yazıları 
doğrultusunda Fakülte yönetim kurulu 
kararları alınır. 

Fakülte Yönetim 
Kurulu Kararları 

Fakülte Sekreteri 

 

Fakülte yönetim kurulu kararlarının üst 
yazı ile Fakültemiz öğrenci işleri ilgili 
personeline sevki gerçekleştirilir. 

Üst Yazı 

Öğrenci İşleri 
Personeli 

 

İlgili öğrencilerin sınav sonuçları 
transkriptlerine işlenir. 

Transkript 

Sınav sonuçlarının Dekanlığımıza gönderilmesi 
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Fakülte yönetim kurulu kararlarının alınması 

Kurul kararlarının sevk edilmesi 

Sınav sonuçlarının transkriptlere 
işlenmesi 


